
EEssttaabblliisshhiinngg  aa  RRuunn  CCoonnttrrooll  IIDD  
 
 
CCeerrttaaiinn  rreeppoorrttss  rreeqquuiirree  tthhaatt  yyoouu  eessttaabblliisshh  aa  ““RRuunn  CCoonnttrrooll  IIDD..””    TToo  sseett--uupp  aa  ““RRuunn  
CCoonnttrrooll  IIDD,,””  cclliicckk  ““AAdddd  aa  NNeeww  VVaalluuee..””  AA  rruunn  ccoonnttrrooll  IIDD  oonnllyy  nneeeeddss  ttoo  bbee  sseett--uupp  tthhee  
ffiirrsstt  ttiimmee  yyoouu  aarree  uussiinngg  aa  rreeppoorrtt..    YYoouu  wwiillll  uussee  tthhee  ““FFiinndd  aann  EExxiissttiinngg  VVaalluuee””  ffoorr  ffuuttuurree  
sseeaarrcchheess..    WWhheenn  eessttaabblliisshhiinngg  aa  ““RRuunn  CCoonnttrrooll  IIDD,,””  bbee  ssuurree  ttoo  uussee  aa  llooggiiccaall  nnaammee  ttoo  
mmaakkee  ffuuttuurree  sseeaarrcchheess  eeaassiieerr..  
 
NNaavviiggaattee  ttoo  tthhee  rreeppoorrtt  yyoouu  wwoouulldd  lliikkee  ttoo  sseeee..    CClliicckk  tthhee  ““AAdddd  aa  NNeeww  VVaalluuee””  ttaabb  aanndd  
ggiivvee  yyoouurr  rreeppoorrtt  aa  nnaammee,,  oorr  cclliicckk    ttoo  sseelleecctt  aa  pprreevviioouussllyy  ccrreeaatteedd  RRuunn  CCoonnttrrooll  
IIDD.. 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Click “Add a New Value” 

Name Your Inquiry & Click “Add”


	Establishing a Run Control ID
	Certain reports require that you establish a “Run Control ID


